


آموزش اطول اولیه 
و 


کار با نرم افزار حسابداری ومالی روزنه 


بخش اول: کار با نرم افزار روزنه ۱ 
منوی یاررکالی RR RR TT‏ 1 
تبت حواله GROG O O O O as‏ ی 
اصلاح حواله TO O OT‏ 
یافتن شماره حواله ۱ 
بررسی صورت حساب E OTO‏ 
موی الیبارداری ۱۱۱ 
مشاهده قیمت کالا (و موجودی کلی) E E O CO O O SC OE E E O E‏ 
گزارش کلی انبارها (موجودی انبارها) DS‏ و 
گزارش موجودی کالا به تفکیك انبار O OSE E ETE‏ 7 
مغوی اطلاعات بایه ی ۱۱ 
دسترسی به اطلاعات مشتری ............ A se E.‏ 
بخش دومم: اصول اولیه کار و 
گروه های تلگرامی O‏ ۱۱ 
پروسه تبت مشتری جدید E TI PE E‏ ۹ ی li E OPE‏ 


روش محاسبه برگه های موجود در يك کارتن 


بخش اول: کار با نرم افزار روزنه 


معرفی منوهای نرم افزار: 


۰ منوی بازرگانی 


١‏ بت حواله0: 
برای ثبت حواله همانطور که در تصویر نبز مشخص است مسبر زیر را دنبال کنید: 


6 اطلاعات پابه ‏ انبار داری ‏ خزانه داری > | J‏ ۴ 8۳۶ حقوق و دستمزد ۴ روح 


داشبورد ۱ 
زی) فروش زارش فاکتورهای قفروی: 
دا من گزارش فاکتور فروش 
1 تبت 4“ فاکتور قروین 


و 
برنشست از فروش ۱ 
9 


گزارشات فروش گزارش پیش فاکتورهای فروش 


L0‏ ويي 


گزارش پیش قروش کالا 





حال در پنجره بازشده طبق مراحل زیر فیلدهای مورد نیاز را پر می کنیم: 
۱ ابتدا نام انبار را انتخاب کنید. 
۲: پس از آن در کادر کد کالا دابل کلیک کنید. 


23 در ینجره داز شده که در تصویر نیز مشخص است. در قسمت نام کال نام طرح را وارد مایید 
و سس کلید ۳0۸۲6۲ را بزنید و از لیست بافت شده. طرح مورد نظر را انتخاب کنید. 


نحوه ثبت: (8) بدون سفارش مشتری () بر اساس سفارش مشتری () کہی از پیش فاکتور 
کا ره .| 2 Ll n a Î‏ 5 
تاریخ: 8 ۱ 7 ۱5۵ لا کالا رزرو شود 1 527 اطلاعات فاکتور پیامک گردد 
شماره سریال بیش فاکتور؛ 0 
۱ 1 
بمب 6 < -_ 
عوارض و مالیات: لا عوارض و مالیات بر ارزش افزوده محاسبه شود (۹96 = ۳۹6 + ۶%) 


بارامترها؛ ا بارامترهای کالا دریافت شود مبنای محاسبه: () مبلغ تخفیف (8) درصد تخفیف 














NE‏ لیلیان بژگلدار۱(قدیمی)(چب بزرگ) ۰*۲۰ ۵-۶(, سرام تکار 


Fee‏ لیلیات بژگلدار۲(راست بزرگ)۲۰* (4۸--۶٨‏ سرام ت سرام تکار 


۶ ۳۰۳۰+ لیلیات بژ گلدار ا( جب بزرگ) ۰*۳۰ ۶--- 0( سرام نگاا سرام تگار 


۰۰۳۷۷ ۲+ لیلیات بژگلدار۲(راست بزرگ)0-۶۰*۳۰(سرام ن سرام تگار 


۴ + ۳ لیلیات بژگلدار۱(چب بزرگ)۰*۳۰ ۵-۶( سرام نگار سرام تگار 
Tee‏ لیلیات بنقش ۰*۳۰ ۶---8(سرام تگار)+ سرام تکار 


#۰۴۰ لیلیات بنقش گلدار۱(چپ بزرگ)۶۰*۲۰---۸(سراء سرام تکار 


موارد ۱ تا ۱۲ از ۱۲ مهرد 



















































































۴ پس از انتخاب نام کالاه مقدار را وارد کرده و از منوی بازشونده ی واحد» متر یا *کارتن را 
انتخاب می کنیم. 

۵: سپس بر روی دکمه مقابل فیلد مشتری کلیک کرده و در صفحه باز شده که در تصویر با 
شماره ۶ مایش داده شده است در قسمت عنوان تفصلی کدغایندگی مشتری را وارد کرده و کلید 


۲ ابزنید سىس در لیست بافت شده روی نام مشتری دابل کلیک کنید. 


در نهایت برای ثبت حواله دکمه ذخیره را بزنید و شماره حواله ی تولید شده را به مشتری اعلام 
مانید. 


مه 


ثبت: (8) بدون سفارش مشتریک () بر اساس سفارش مشترک ‏ () کہی از پیش فاکتور 


8 | 7 ۷ کالا رزرو شود تاریخ اعتبار؛ | 1396/12/01 ۵۱ لا اطلاعات فاکتور پیامک گردد 


سس 5 
کا ج | ال 


عوارض و مالیات؛ 1 عوارض و هالیات بر ارزش اقزوده محاسبه شود (۹% = ۳96۵ + ۶%) 


شماره عطقف: 


پارامترها؛ 7 پارامترهای کالا دریاقت شود مبنای مجاسبه: O‏ مبلق تحقبق )© درصد تخفیف 


واجد2 موحودیگ . 











کته ها: 


۱) هنگام ثبت مقدار کالا توجه داشته باشید که در سیستم برای هر کالایی ۲ واحد موجود است» 
به طور مثال برای چسب: دبه و کیلو برای سرامیک و کاشی: متر و کارتن» و برای قرنیز: عدد و 
متر استفاده می شود. 


۲ * توجه شود که ام مقادیر در نهایت بايد به متر ثبت شوند یعنی در صورتی که مشتری 
مقدار را به کارتن اعلام کرد باید پس از وارد کردن مقدار و انتخاب کارتن تبدیل واحد انجام 
دهیم. بدین صورت که عدد نشان داده شده در ستون واحد۲ که متراژ مورد نظر را نشان می 
دهد در کادر مقدار وارد کرده و واحد را روی متر قرار می دهیم. 

همانطور که در تصویر زیر مشخص است مقدار ۲ کارتن برای کالای انتخابی وارد شده و معادل 
آن که 3.24 (۲متر و ۲۴ سانت) است در ستون واحد۲ مايش داده شده است که باید این مقدار 
را وارد و واحد را متر انتخاب ا 


02003010 لبلیان بڑ30 *۸-0(سرام نگار)# انبار ازادگان( چهار 





۳ دربین کالاها فقط واحد فتبله و آیه عدد می باشد و ساير کالاها حتی قرنیزها در نهایت باید 
به متر تبدیل شوند (البته چسب ها نیز به واحد دبه ذخیره می شوند). 


۴ درصورتی که مقدار را به متر وارد کردیم باید دقت کنیم که تعداد کارتن ها خرد نشود و در 
ستون واحد۲ یک علد رند به ما نشان دهد درغیر اینصورت باید تعداد کارتن ها را به انتخاب 
مشتری به سمت بالا یا پایین رند کنیم. 

۵) قبل از ذخیره» برای اطمینان یکبار از روی حواله برای مشتری خوانده شود. 

۶) چنانچه کنار نام مشتری علامت 5 را مشاهده کردیم بدین معناست که جلوی بار این مشتری 
بسته شده و این مورد را باید به مشتری اعلام کنیم. 

۷ درصورتی که طرح انتخابی برای کسری کار است آن کالا باید از همان انبار و با مشخصات 
قبلی (درجه گرید. کارخانه و...( انتخاب شود. 


۸ اگر مقدار موجودی طرحی در انبار کم(مقادیر زیر ۲۰متر) و با مقدار درخواستی با مقدار 
موجود در انبار تقریبا یکی ست باید موجودی سام از انبار گرفته شود. 








٩‏ برای تایپ نام کالاء با تایپ کردن قسمتی از نام طرح می توانیم به طرح موردنظر دسترسی 
داشته باشیم: 

همانطور که در تصویر زیر مشخص است با تایپ عبارث لیلی" طرح هایی که این عبارت در آنها 
به کار رفته مانند لیلیوم و لیلیان به ما نشان داده می شود. 


: 


2 ۵ ۱ ۶ 


لیلیان بژ۵-۶۰*۳۰(سرام نکار) ۶ 

لیلیات بژگلدار۱ (قدیمی)(چب بزرگ)۰ ۰*۳ ۸۵-۶( 
لیلیات بژگلدار۲(راست بژرگ)۶۰*۲۰--۸(سرام ن q+ VT‏ 
لیلیان آیبی۰*۳۰ ۶--8(سرام نگار)+ ۱۷/۷ 
لیلیان آیی گلدار((چب بزرگ)۰*۳۰ ۶---۵(سرام ۶ ۳7-۴۲ 


ليليان ایی کندار۲(راست بزرگ) ۰*۳۰ ۵-۶( سراا ۳۹۶/۳۹ 


EEE EE E|E E 


لیلیات بژگلدار۱(چب بزرگ)۰*۳۰ ۶---2](سرام نگا ۶۷/۵ 





۰) توضیح بخش های نام یک کالا: آذرخش طوسی ٩۰*۳۰‏ - ۲ 


سيا درجه 


۱) درجه ی یک طرح می تواند ۰۱ ۳۰۲ و یا به صورت گرید ٤,‏ ,8 ,۸ باشد. 





۰ اصلام حواله: 
برای اصلاح حواله مسبر زیر را دنبال کنید: 


اطلاعات پابه ۴ انبار داری ۴ خزانه داری * 


داشبورد ۱ 
گزارش فاکتورهای فروش 
تبت بيش داكو ردن | 
_ | گزارش پیش فاکتورهای فروش 


گزارش پیش فروش کالا 








برای اصلاح حواله. باید شماره حواله از مشتری برسبده شود و در صفحه باز شده در قسمت 
شماره از و شماره تا » شماره حواله را وارد و سيس جستجو کنید. 


گزارش بیش قاکتورهاک فروش 


مبلق از؛ مبلغ تا؛ 


کد مینا از؛ تا تاریخ اعتبار از؛ 





سریال از؛ تا؛ تاریخ اعتبار تا: 





شماره عطف از؛ تا؛ به تقکیک عطف: : مرجم تشه اا مرج فده ۱۵ اا مرج شة( E‏ 
کالاک رزدو* | همه موارد ۷ وضعیت ابطال؛ | باطل نشده ۷۱ ثبت کننده: شرکت: () انتجاب همه ( ) حذف همه 


۷ کاشی کستران ری 





پس از جستجو روی سطر یافت شده دابل کیک کنید تا وارد حواله شوید. 


حال صفحه ی زیر را مشاهده می کنید که با زدن آیکن ویرایش فاکتور که در تصویر مشخص 
شده» می توانید به اصلاح حواله بیردازید. 





مشاهده پیش قاکتور قروسش شماره ۵۴۴۲۰ 


مسحصات اصلی 


کد مبنا: ۴۰۷۱۰۶ 


شعبه: کاشی گستران ری 


تاریخ پیش فاکتهر: شنبه ۲۸ بهمن ۱۳۹۶ (رزرو شده) ۽ سه شنبه ۱ اسقتد ۱۳۹۶ 


شماره سریال پیش فاکتور: 
مشتری؛: 
مبلع فاکتور: 


شرح: 


توضیحات: 





۰۲۰۰۳۰۳۴۰ لیلیان بتفش گلدارا (جب 


بزرگ)۵-۶۰*۳۰(سرام نگار) 
4 


لیلیان بتفش گلدار!(راست اتبار 
بزرگ)۳۰*+۵-۶(سرام نگار) : شهرری 
+4 


بحمع سطرهای فاکتور: FAN, F**‏ 
تحفیی: ۰ ۰۷0 
قیمت کل پس از تخفیف: ۱/۰ )%*( ۰ 
هزینه حمل (2% میلغ کل فاکتور (بدون احتساب تخیف. کسورات و اضاقات)): + ِ ** ترا 
پورسانت (5% میلغ کل قاکتور (بدون احتساب تخیف. کسورات و اضاقات)): ۰ 
حق العمل کارگ (700 میلغ کل قاکتور (بدوت احتساب تخیف. کسورات و اضاقات)): 
حمع عوارض و مالیات: + 


مبلع روند كردت 








با کلیک بر روی ویرایش فاکتور. صفحه زیر که مانند صفحه ثبت حواله است باز می شود که می 
توانید کالایی را مانند قبل به حواله اضافه کنید و یا با کلیک بر روی یک سطر و زدن کلیدهای 
[1(6+[1۳» یک کالا را از حواله حذف کنبد. 


لیلیان؛ بنفش گلدار1(چب بزرگ )۰60*30 


7۳۲۳۹ رب مه # ممدجمع ۳ 
02003041 لیلیات بنقش گلدار2(راست بزرک)60*30--- ۸( سرام تکار44 


بحعنما : 
قیمت کل: ۲,۸۱۱,۴۰۰ حمع پس از تحعیف: = ۲,۸۱۱,۴۰۰ 1 ۱۱/۰ 


اهرینه حمل (2% میلع کل قاکتور (بدوت احتساب تحیف, کسورات و اضافات)): + ۰ ۱ 





1 | پورسانت (5% میلغ کل قاکتور (بدوت احتساب تحیی, کسورات و اضاقات)): 


L1‏ حق العمل کاری (7% میلغ کل قاکتور (بدون احتساب تحیف, کسورات و اضاقات)): 
حمع عوارض و مالیات: + ۰۰ ۱ 


۱ ° 





همچنین برای حذف کامل یک حواله(باطل کردن حواله)» می توانید پس از جستجوی شماره 
حواله. سطر بافت شده را انتخاب و روی آیکن حذف که در تصویر زیر مشخص شده کلیک کنید. 


گزارش بیش ثاکتورهاک فروش 


54405 شهاره تا؛ تاریخ از؛ 
مبلق از؛ هبلغ تا؛ تاریخ نا؛ 


کد مبنا از؛ ت؛ تاربخ اعتبار از؛ 





سریال از؛ تا تاربخ اعتبار تا؛ 





شهاره عطف از ت تفکیک عطف: هیت؛ ۱ 
ره عطف از په نفک ۳ ۷ مرجع نشده ۷ مرجع شده (کامل) ۷0 مرجع شده (بخشی) 
کالاک رزرو: 8 ثبت کننده؛ شرت؛ 0( انتخاب همه () حذف همه 


۷ کاشی کسترانا ری 


تاریخ شرح فاکتور عنوان مشتری حمع اضاقان و کسوران خنلی . داراگ فاکنور تاریخ سررسید ... عنوان شعیه . 
ار ۱ ۱۳۹/۰۱ 





نکته ها: 


)١‏ برای تغییر انبار در یک حواله. بايد حواله فعلی حذف و یک حواله جدید ثبث شود. 


۳ برای افزودن اعتبار حواله(جدید تاریخ)» جنانچه تاریخ تعن شده در حواله گذشته و حواله از 
انبار خارج نشده باشد باید قبل از اعتبار دادن به آن» موجودی انبار را برای طرح های انتخاب 


شده چک کنیم. 


۲۳ چنانچه باری از انبار خارج شود آیکن ویرایش فاکتور هایش داده نمی شود و حواله دیگر قابل 
ویرایش هی باشد. 


۰ یافتن شماره حواله : 
در صورتی که مشتری شماره حواله خود را نداشته باشد برای یافتن آن» از همان مسیر قبل اقدام 
می ننیم: 


کزارش پیش قاکنورهاک فروش 


شماره از؛ ۱ 


EGE‏ ۷ مرجع نشده ۷ مرجع شده (کاهل) ۷ مرجع شده (بخشی) 
۰ ( ) انتخاب شمه( ) حذف شمه 


و 5 





با کلیک بر روی آیکن مشخص شده در تصویر. کد مشتری(یا نام) را در پنجره باز شده در بخش 
عنوان تفصیلی وارد می کنیم و * تاریخ ثبت حواله را در فیلدهای تاریخ از و تاریخ تا انتخاب می 


سپس با زدن دکمه جستجو می توانیم حواله ی مورد نظر را یافته و شماره حواله را پیدا کنیم. 


کته ها: 


* درصورتی که مشتری تاریخ دقبق تىت حواله را می دانست تاریخ را در بازه زماني مشخص به 
صورت حدودی وارد می کنیم. 








۰ بررسی صورت حساب : 
برای بررسی صورت حساب مشتریان» که درآن می توان مواردی چون حواله های ثبت شده › 
مقدار بستانکاری با بدهکاری واریزی ها و... را مشاهده کرد مسبر زیر را دنبال کنید: 





در صفحه باز شده فاکتور و چک را روی گزینه به ریز تنظیم و در فیلد مشتری» شماره مایندگی 
مشتری(یا نام) را وارد کرده. تاریخ را حدودی وارد و جستجو می کنیم. 





همانطور که در تصویر زیر مشاهده می کنبد» مقدار بدهکاری با بستانکاری غاینده مشخص 


است که به صورت بد با بس مابش داده می شود. 

















تاريخ از؛ ۱ 1396/11/15 ۳8۵7] تاریخ تا: ‏ 1396/11/27 5807 مشتری: 


۳2 چک: به ریز ۷ تقصیلی 2: 


به ریز 


نوع 


1۱۳۹۶۵ | منقول از 


۸ ۲۷ ۱۶.۵ متر کاترین قهوه ای(۵-۵۰۴۵۰)۳۲(جوب)# فی ۱۱۵۰۰۰ 96 تخقیف- 


۲۳ "۰ ۱۳۹۶/۱۱/۲۵ ۴ متر ساره۲۲(۲۵*۲۵)--۵(باستات) فی ۱۴۵۰۰۰ % تخفیق- 


حمع کل: ۷۶۸.۸۷۹.۲۷۲ ۸ ۷۷۲۰۵۱ 





در فیلد نوع مواردی مثل فاکتور فروش. سند دریافت و سند پرداخت قابل مشاهده است که 
توضیح آن به شرح زیر می باشد: 


فاکتور فروش: حواله های خارج شده را در این نوع سطرها می توان مشاهده مود. 
سند دریافت: مبالغ واریز شده توسط مشتری, در این نوع سطرها قابل مشاهده است. 


سند پرداخت: این سطرها مبالغ دریافت شده ی مشتری را مايش می دهند. 


تاریخ € FER‏ : ۳ 
فاکتور ۹ ۲۷۰ ۲ | ۳۳۵.۶ متر رخشان EAS‏ فی TITTY ۱ ۹۵۰ ۱ ۳۳۹ ٩۲۰۰۰‏ 

۲ ۳۱۱,۰۳ متر راویژکرم گلدار۶۰*۳۰(فرزاد)--9 قی ٩۰۵۰۰‏ 96 تخفیف- ۱۰ ۱ ۶ 

+ فاکتور قروش ۱/۲ ۲۱۱,۰۴۳ متر راویژکرم تیره۶۰*۳۰(فرزاد)--8 فی ٩۰۵۰۰‏ % تخفیف- ۱۰ ره ۶ 0 
۳۰۱۳۰۰ فاکتور فروش ۷۱ ۱۳۹۶/۱۱/۱۲ ۲۵.۷۶ متر راویژکرم روشی۶۰*۳۰(فرزاد)-8 فی ٩۰۵۰۰‏ % تخفیف- ۰ ce FPNIAVES FOSSA‏ 
۱۳۳۱۱۷ ۰۶ ۰ ۱۳۹۶/۱۱/۱۷ پرداخت طی جک شماره ۶۴۹۱۲۵ مورخ ۱۳۹۶/۱۱/۱۵ بابت (از صندوق) م0 ۶ 7۹« 


۳۰۳۰۴۴ فاکنور فروش ۸ ۲ ۳۲۳ متر کاترین کرم(۵-۵۰*۵۰)۲۲(چوب)# فی ۹۸۰۰۰ 96 تخفیف- ۳۱۰ ۶ 


۱ ۱ ۳۱۰ فاکتور فروش ۸ ۱۳۹۶/۱۱/۱۸ ۳۲۴ متر کاترین قهوه اک(۸-۵۰*۵۰)۵۵ جوب فی ۹۸۰۰۰ 96 تخفیف-‎ fF 


(۶ 0۰۴۰۰ فاکتور فروش ۸ ۱۳۹۶/۱۱/۱۸ ۱۰۸ هتر کاترین کرم(۲۲) ۵*۵۰ فی 26۸۸۰۰۰ تخفیف-‎ fF 


۱۳۳۳۴ ۰.۷ ۱۳۹۶/۱۱/۱۷ دریافت طی جک شماره ۸۱۶۱۹۷ مورخ ۱۳۹۷/۳/۱۰ بابت بابت حساب-ملکی ۰۰ ۱ ۶( 
۱۳۳۳۴ ۷۷ ۱ ۱۳۹۶/۱۱/۱۸ دریافت طی چک شماره ۱۹۷۴۲۱ مورخ ۱۳۹۷/۳/۳۱ بابت بابت حساب-ملکی ۱ ۶ 
۳۹۳۶۰ قاکتور قروش ۲ ۱۳۹۶/۱۱/۱۹ ۱۶ متر مرلین*۸۰*۴--۲(پارسیان)# فی ۱۱۸۰۰۰ % تخفیف- ۰ ۶( 
۱۳۳۳۳۲ ۰ ۱۳۹۶/۱۱/۲۰ داریزی به حساب بانک ملت شعبه شهررک پس انداز کوتاه مدت ۱۵۱8]2002۲ طی قبض شمار ۶ ۶+ 
۱۴ ۴“ ۱۳۹۶/۱۱/۲۲۳ واریزی به حساب بانک ملت شعبه شهرری پس انداز کوتاه مدت ۱۵121-2002۲ طی قبض شمار ۴ ۶ + 


11 قاکتور فروش ۹ ۱۳۹۶/۱۱/۲۵ ۴۰,۸ متر دیاموندسفید۶۰*۶۰--4(دایانا)(دیجیتال+رکتی) قی ۱۶۰۰۰۰ % تخفیف- FTE F0:‏ 


۱۳۳۳۳۹ ۶ ۱۳۹۶/۱۱/۲۵ واریزی به حساب بانک ملت شعبه شهرری پس انداز کوتاه مدت ۱۵126-2008۲ طی قبض شمار + رد TFT‏ 





۲ 

















کته ها: 


۱) دراین بخش تنها حواله های خارج شده قابل مشاهده است و حواله ای که ثبت شده ولی 
هنوز خارج نشده در این لیست موجود می باشد. 

پس برای دسترسی به اطلاعات حواله های خروجی باید به این بخش مراجعه کنیم و در بخش 
گزارش پیش فاکتورهای فروش ی توانیم به نوع حواله ها دسترسی داشته باشیم. 


۰ منویانبارداری 


۰ مشاهده میمت کالا (و موجودی کلی) : 
برای مشاهده قیمت یک طرح مسیر زیر را دنبال کنید: 


ا ا ا ا ا ا 


اطلاعات پابه ” آنبار دارک ٭ خزانه داری ٭ بازرگانی ‏ 8۳۳5 * حقوق و دستمزد ۴ خروح 


| ) مورد بایه | | 4ا حسابداری | | ف نبارداری | | ل خزانه | | 8 بازرگانی 





در قسمت نام کالاه نام طرح را وارد کرده و در قسمت موجودی از مقدار ۱ را وارد مئ کنیم برای 
جلوگیری از هایش طرح هایی با موجودی صفر. 


گروه کالا: ت کد کالا: موجودی از؛ ۳۳۳۳ قیمت کالا تا تاریخ: ۱ 1396/11/28 7 5 














ا کي 1 قیمت كالاتا تاريخ: | 1396/11/29 7 8 


0 نم Ms‏ | شماره قنی؛ 


اریکاتیره(رکتی)۶۰*۳۰--| (زرین) #۶ 

اریکاروشن(رکتی)۶۰*۲۰--۱ (زرین)# زریر ۰ ۲:۶ 
اریکاگلدار(رکتی)۶۰*۳۰--۱ (زرین)# زری. ۰ ۱۱۴ 
اریکاتبره(رکتی)۶۰*۲۰--۲(زرین)# زرین ۰ ۱۹۹۴/۵ 
اریکاتیره(رکتی)۰۳۰ ۲-۶ (زرین)# زریر ۹ 01/۸ 
اریکاروشن(رکتی) ۰*۳۰ ۶--۲(زرین) # زرین ۰ WINE‏ 


اریکاروشن(رکتی)۶۰*۳۰--۲(زرین) #۶ ززي ۰+ ۱۶۷/۹۶ 





درهمین بخش می توان متراژ موجود در یک کارتن را برای طرح جستجوشده مشاهده مود. 
برای این منظور می توان روی سطر طرح موردنظر دابل کلیک کرده و در تب سایر واحدها متراژ 
موجود در یک کارتن را مشاهده کرد. 


۰ گزارش کلی انبارها (موجودی انبارها) : 
برای گرفتن موجودي یک طرح. مراحل زیر را دنبال کنید: 


1 با « ری >| خزاته داری * بازرگانی BPMS w‏ ۳ حقوق و دستمزد ۲ خروح 





۴ 

















در صفحه باز شده تبک صفر و منقی را برمی داریم تا از هایش اطلاعات کالاهایی که موجودی 
آنها صفر است جلوگیری کنیم. 

و در فیلد موجودی از» مقدار موردنیاز مشتری و در فیلد نام کالاه عنوان طرح را وارد » سپس با 
انتخاب گزینه ی انتخاب همه » همه ی انبارها را برای جستجو انتخاب می کنیم و یا با زدن تیک 
کنار هر انبار. موجودی را در انبار درخواستی مشتری چک می کنیم. 


ا ا | کزارش موجودی کل ۷ 


۰ "1 . 
گزارش موحودگ کال ۲ ۱ 


روه کالا ت تاریخ از نا وع کال | لطفا انتخا کنید., ۷ 


۸ ۳ 9۳6 ۱ نب ۳ | 


موجودك؛ ۷ نت 8 لاش موجودک از ات تا ومعبت کال ۷ داراف رزو انرز 





نڪته ها: 


) اگر در کنار نام کالا علامت 5 مشاهده می کنید بدین معناست که هزینه ی این کالا باید به 
صورت نقدی پرداخت شود و این نکته باید به مشتری اعلام گردد. 


۲ علامت مساوی = در کنار نام طرح. بدین معناست که این طرح جز کالاهای آف خورده است. 


» گزارش موجودی کالا به تفحيك انبار : 
برای گرفتن موجودی با استفاده از فیلترهای بیشتر مثل قیمت کالاء از مسیر زیر استفاده می 











همانطور که در تصویر زیر مشاهده می کنید در صفحه باز شده می توانید پس از انتخاب نام 
کالاء گزینه های بیشتری را برای نتایج دقیق تر تنظیم کنید. 
برای مثال می توان محدوده ای برای قیمت کالا مشخص و آن را در فیلدهای قیمت از و تا تعیین 
کنید و در صورت لزوم فیلد موجودی از را پر نمایید. 

همچنین در اینجا نیز می توانید برای جلوگیری از هاش سطرهایی با موجودی صفر. تیک صفر و 
منفی را بردارید. 


ی ۳ 
د ا E‏ ییاز زب ی رت 


وصعیت گردش کالا؛ همه کالاها ۷ کد کالا از؛ تا وضعیت کالا: ۷ دارای رزرو ا بدون رزرو 


انبار؛ © انتخاب همه ( ) حذف شمه 
ا انبار ازادگان( چهار دانگه) ا اناد شهرری أا انبار رباط کریم آ۷ا انبار اتحاد E‏ 


نام کالا 0 قیمت انبار آزادگان(چهار انبار شهررگ . انبار رباط کریم. ‏ انیار اتحاد 


E-BM --۴۰*۴۰ پارکت‎ 

رویال ۰*۳۰ 2۱۱-۶ 
خوهره ۱/۱-۶۰*۳۰ع 
مرمریت ۰ ۰*۳ 5-۶[ ع 
مرمریت۶۰**۲۰--01) ٤‏ 
گو۸ره ۳-۴۰۴۰ E‏ 


E ۲۱-۳۰۴۰ لیلیوم‎ 





برای مثال اگر مشتری لیست طرح های ارزان قبمت با سایز ۶۰*۳۰ را درخواست کرد در فبلد نام 
کالاء سایز را وارد کرده و قیمت را در محدوده ی مدنظر مشتری تنظیم می کنیم مثلا قیمث از: 
۰۰ و ا ۰۰۰۰۵۰ ریال. 


بدین ترتیب به نتایج مطلوبی دستیابی خواهیم داشت. 


» منوی اطلاعات با 


Ss‏ مشتری: 
در صورتی که مشتری کدفایندگی خود را فراموش کرده باشد. برای بافتن 0 و همچنین 
دسترسی به ساير اطلاعات مشتریان مانند ژ 
و... می توانیم از بخش دفترچه تلفن استفاده کنیم: 





حروت 


8 موارد بایه 7 حسابدارک | | مار انبارداری | | 3 خزانه 











در صفحه باز شده که در تصویر زیر مشخص است. نام مشتری را وارد و جستجو می کنیم. 
بدین ترتیب به اطلاعات کامل مشتری دسترسی خواهیم داشت. 





کته ها: 


)١‏ دقت شود که ما به هیچ عنوان اجازه نداریم اطلاعات مشتری» اعم از شماره ماس آدرس و... 
را به مشتریان دیگر بدهیم. 











بخش دوم: اصول اولیه کار 


گروه های تلگرامی (مواردی که باید به گروه های تلگرامی شرکت اعلام شوند): 
© اعلام واریزی: به گروه حسابداری در تلگراه» با ذکر نام *کدمايندگي مشتری و مبلغ واریزی. 
*درصورت نبود کدمایندگی» نام فروشگاه پرسیده شود. 

© اعلام خرابی بار و شکایات: به گروه بازخورد در تلگرام. با ذکر نام مشتری و شماره تماس. 
۵ اعلام درخواست مونه: به گروه فونه و تلگرام با ذکر نام و شماره تماس مشتری. 

6 درخواست *ثبت بار در سیستم: اعلام به گروه خرید و فکس در تلگرام 


"توضیح: اگر باری در انبارها خالی شده و مشتری برای آن طرح درخواست حواله دهد اما نام 
طرح در سیستم ثبت نشده باشد. باید این مورد را به گروه خرید و فکس اعلام کنیم. 


۵ اعلام مواردی مثل آزادی.بار درخواست اعتباری شدن» حساب دادن(توضیحات در مورد 
پرداخت) و... : به گروه فروش در تلگرامء با ذکر نام و شماره قماس. 


پروسه ثبت مشتری جدید: 
۱) چنانچه مشتری صاحب مغازه است: عکس از کارت ویزیت و سر در مغازه از مشتری 
دریافت و برای بخش فروش در تلگرام فرستاده شود. 
۲ جنانچه مشتری صاحب شرکت است: فقط عکس از کارت ویزیت دریافت و برای بخش 
فروش ارسال گردد. 


پس از ثبت مشتری جدید. كدفايندگي اعلام شده توسط بخش فروش را از طریق تلگرام به 
مشتری اعلام می کنیم. 


توضیح موارد ذکر شده در کنار نام طرح ها: 
٩‏ رکتی( يا کالیبره): بدون بند 
6 کونیک دار: قاب دار 
6 رستیک: سطح برجسته 
٩‏ پرسلان: سرامیکی با جذب آب کمتر از ۳ 
٩‏ ترانس: براق 
۵ چوب: طرح چوب 
۵ ضد اسیدی: مقاوم در برابر اسیدهای آزمایشگاهی 


روش محاسبه برگه های موجود در یک کارتن (باذکر مٹال): 


۵ مثال!: برای محاسبه تعداد برگ های طرحی با سایز 90*30 که متراژ موجود در کارتن های آن 
8 است به صورت زیر عمل می کنیم: 
7 = 0.9 × 0.3 


1.38 + 0.27 = 1 


یعنی تعداد برگ های موجود در کارتن های این طرح ۵ عدد می باشد. 





۵ مثال۲: برای محاسبه تعداد برگ های طرحی با سایز 60*30 که متراژ موجود در کارتن های آن 
2 است به صورت زیر عمل می کنیم: 
0.18 = 0.6 × 0.3 


1.62 + 0.18 =9 


پس تعداد ٩‏ برگ در کارتن های این طرح موجود می باشد. 


